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	权力名称
	具体内容
	办理主体
	备 注

	预算管理
	预算编制
预算执行、调整
招投标项目预算
二级预算管理
专项预算控制
科研预算备案
有偿服务项目预算备案
	预算科
	精打细算
量入为出
收支平衡

	支出管理
	人员支出
基建支出、维修支出
设备支出
日常支出、其他支出
	核算科
	与相关职能部门衔接
及时归集

	收入管理
	财政拨款
学费收入
其他收入
	
	及时归集

	核算管理
	财务决算（财务管理系统）
稽核、报账
专项经费管理
债权债务管理
	
	各类财务报表

	结算管理
	学费、代办费、住宿费等收取
奖学金、助学金、学费减免等
资金支付、税费代扣代缴
往来资金办理
专项经费结算
其他收支结算
各类退费及欠费核查统计
票据管理、对账及查询服务
收付平台管理
	结算科
	原则性
准确性
及时性
服务性
报销批核工作由财务处负责人根据校领导授权和相关制度办理

	档案管理
	会计档案管理
文书档案管理
	档案员
	规范性

	采购立项
	采购时间、方式管理
	招标办
	原则性
规范性
公平公正公开
与相关职能部门衔接

	采购组织
	分散采购文件报审、公告发布、报名登记、开标组织、结果公示、合同审签、投诉处理
集中采购申报、协调联络工作
	
	




	

	

	

	

	



